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Plan rada Agencije za 2020 godinu

1. uvOoD

1.1. Pravni osnov

Predlaganje i utvrdivanje Plana rada Agencije za zastitu licnih podataka i slobodan pristup informacijama je
propisano odredbama Clana 56 stav 1 taCka 4 i Clana 59 stav 1 tacka 4 Zakona o zastiti podataka o licnosti ("Sluzbeni list
CG", br. 79/08, 70/09, 44/12 i 22/17), kojima je definisano da Savjet Agencije ,utvrduje godidnji plan rada i godi3nji
izvjeStaj o radu Agencije"”, a direktor Agencije ,,predlaze Savjetu Agencije planove rada...".

Takode, C¢lanom 15 stav 1 tacka 4 i ¢lanom 19 stav 1 taCka 4 Statuta Agencije definisano je da Savjet Agencije
Lutvrduje godidnji plan rada i godisSnji i polugodiSnje izvjeStaje o radu Agencije”, a da direktor Agencije ,predlaze Savjetu
Agencije planove rada...".

Bliza odredenja o predlaganju, utvrdivanju i sadrZzaju godiSnjeg plana rada Agencije sadrZzana su u Clanu 32 Statuta
Agencije, kao i Pravilima o radu Agencije za zaStitu licnih podataka i slobodan pristup informacijama (,Sluzbeni list CG",
broj 26/13). Clanom 11 ovih Pravila definisano je da Savjet Agencije utvrduje godidnji plan rada, na predlog direktora
Agencije. Takode, definisano je da Plan rada sadrzi, naroCito: pregled aktivnosti kojima se ostvaruju funkcije Agencije
(pojedinacno po funkcijama); osnovnu sadrZinu posla; nosioce posla (organizaciona jedinica, tim, sluzbenik i dr.); rokove
(mjesecno i kvartalno i dr.); subjekte saradnje (pojedinacno naznacenje subjekata i oblika kojima Ce se saradnja ostvariti) i
pregled sredstava potrebnih za programski period.”

1.2. Nadleznosti Agencije

Osnovna nadleznost Agencije je da obezbijedi adekvatnu nadzornu ulogu u oblasti zaStite licnih podataka i
slobodnog pristupa informacijama u skladu sa zakonom, principima i standardima sadrzanim u potvrdenim medunarodnim
ugovorima o ljudskim pravima i osnovnim slobodama i opSte prihva¢enim pravilima medunarodnog prava. Agencija ima
status pravnog lica sa javnim ovlaséenjima. U vrSenju poslova iz svog djelokruga samostalna je i nezavisna.

U okviru nadleznosti, shodno Zakonu o zastiti podataka o licnosti. Agencija:
1) vrsi nadzor nad sprovodenjem zastite licnih podataka u skladu sa zakonom;
2) rjeSava po zahtjevima za zastitu prava;
3) daje misljenja u vezi primjene zakona;
4) daje saglasnost u vezi sa uspostavljanjem zbirki licnih podataka;
2



Plan rada Agencije za 2020. godinu

5) daje misljenje u slu€aju kad postoji sumnja da li se odredeni skup licnih podataka smatra zbirkom u smislu ovog
zakona;

6) prati primjenu organizacionih i tehnickih mjera za zastitu licnih podataka i predlaze poboljSanje tih mjera;

7) daje predloge i preporuke za unaprjedenje zaStite licnih podataka;

8) daje misljenje da li odredeni nacin obrade licnih podataka ugroZava prava i slobode lica;

9) vodi Registar evidencija o zbirkama licnih podataka u skladu sa zakonom i obezbjeduje njegovu dostupnost javnosti
na naCin utvrden pravilima o radu Agencije;

10)saraduje sa organima nadleznim za nadzor nad zaStitom licnih podataka u drugim zemljama,;

11)saraduje sa nadleznim drZzavnim organima u postupku pripreme propisa koji se odnose na zastitu licnih podataka;

12)daje predlog za ocjenu ustavnosti zakona,odnosno ustavnosti i zakonitosti drugih propisa i opstih akata kojima se
ureduje pitanja obrade licnih podataka;

13)nalaze rukovaocu zbirke licnih podataka,korisniku ili obradivacu licnih podataka otkloni nezakonitosti i nepravilnosti
prilikom obrade licnih podataka, u skladu sa zakonom;

14)pokrece postupak pred sudovima i drugim organima u cilju obezbjedenja primjene zakona;

15)organizuje obuke i na drugi nacin daje smjernice za primjenu zakona;

16)donosi bliza pravila, propise i druge opSte i pojedinacne akte u skladu sa zakonom i drugim posebnim propisima;

17)podnosi poseban izvjesStaj o stanju zaStite licnih podataka SkupStini Crne Gore na zahtjev SkupStine ili kada Agencija
ocijeni da za to postoje posebni razlozi.

U okviru nadleznosti, shodno Zakonu o slobodnom pristupu informacijama. Agencija:

1) vrSi nadzor nad zakonitoS¢u upravnih akata kojima se rjeSava o zahtjevima za pristup informacijama i preduzima
zakonom propisane mjere;

2) vodi informacioni sistem pristupa informacijama;

3) prati stanje u oblasti pristupa informacijama,;

4) vrsi inspekcijski nadzor nad primjenom ovog zakona u odnosu na saCinjavanje i azuriranje vodiCa za pristup
informacijama, proaktivno objavljivanje informacija i dostavljanje akata i podataka za potrebe vodenja
informacionog sistema pristupa informacijama;

5) podnosi zahtjeve za pokretanje prekrSajnog postupka za povrede odredaba ovog zakona koje se odnose na
saCinjavanje i azuriranje vodiCa za pristup informacijama, proaktivno objavljivanje informacija i dostavljanje akata i
podataka za potrebe vodenja informacionog sistema pristupa informacijama i ponovne upotrebe informacija.

5a) vodi i redovno azurira evidenciju o svim odobrenim iskljuCivim pravima za ponovnu upotrebu informacija;



Plan rada Agencije za 2020. godinu

5b) provjerava opravdanost razloga za odobrenje iskljuivog prava na ponovnu upotrebu informacija;
6) organizuje obuke i na drugi nacin daje smjernice za primjenu zakona;
7) vrsi i druge poslove propisane ovim zakonom.

1.3. Zadaci i ciljevi Agencije

Zastita licnih podataka, u smislu zaStite privatnosti, jeste jedno od osnovnih ljudskih prava te je neophodan uslov
za funkcionisanje svakog demokratskog druStva. Ustavom Crne Gore zagarantovana je zaStita svih ljudskih prava i
osnovnih sloboda predvidenih Evropskom Konvencijom o zastiti ljudskih prava i osnovnih sloboda, te izmedu ostalih i prava
na privatnost odnosno prava na zastitu licnih podataka.

PolazeCi od Cinjenice da Agencija joS uvijek nije popunila sva radna mjesta predvidena Pravilnikom o unutradnjoj
organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta, to ¢e svakako uticati na pretpostavljene aktivnosti.

Zakonom o slobodnom pristupu informacijama Agencija je, pored nadleznosti predvidene Zakonom o zaStiti
podataka o li¢lnosti, dobila i nadleznosti u oblasti slobodnog pristupa informacijama. Ova Cinjenica ukazuje na
neophodnost stvaranja organizacionih i kadrovskih uslova za adekvatano ispunjavanje zadataka u narednom periodu.

Na$ cilj u oblasti nadzora jeste puna obucenost kontrolora da vrSe sveobuhvatan i kvalitetan nadzor u oblasti zaStite
licnih podataka i pristupa informacijama kao i da se postigne potpuna aZzurnost kada su u pitanju nadzori predvideni
Planom”rada kako u oblasti zastit licnih podataka tako i u oblasti pristupa informacijama .

Cinjenica je da se Agencija prilikom zasnivanja radnog odnosa novih sluZbenika mora rukovoditi sredstvima
opredjeljenim budzetom, koji ¢e, po Predlogu zakona o budzetu Crne Gore za 2020. godinu, biti na nivou tekuceg.

Zadaci predvideni Planom predstavljaju dobar putokaz i smjernice za sve zaposlene u Agenciji kako da u skladu sa
predvidenim rokovima, a na Sto efikasniji nacin, ispoStuju obaveze predvidene Zakonom: ostvarenje planiranog broja
inspekcijskih nadzora, datih misljenja, preporuka, analiza, rjeSenja, saglasnosti i dr.

Ciljevi koji su postavljeni ovim Planom su realni i ostvarljivi.

1.4. UnutrasSnja organizacija i popunjenost radnih mjesta

Organi Agencije su Savjet, koji ima predsjednika i dva Clana, i direktor Agencije. Predsjednika i ¢lanove Savjeta
Agencije imenuje SkupStina Crne Gore. Direktora Agencije imenuje Savjet, na osnovu javnog konkursa.

Administrativni odbor SkupStine Crne Gore je dao saglasnost 20.01.2017. godine na novi Pravilnik o unutra3dnjoj
organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta, kojim je predvideno 28 radna mjesta sa 47 izvrSioca.
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Unutradnju organizaciju Agencije, pored dva organa, Cini Stru¢na sluzba sa svojih 5 organizacionih jedinica:
e Odsjek za nadzor u oblasti zaStite licnih podataka;
e Odsjek za predmete i prigovore u oblasti zaStite licnih podataka;
e Odsjek za slobodan pristup informacijama;
e Odsjek za Registar i informacioni sistem;
e SluZba za za pravne, opSte i raCunovodstvene poslove;

Za vrSenje poslova iz nadleznosti Agencije sistematizovano je 28 radnih mjesta sa ukupno 47 izvrSilaca, i to:
Direktor Agencije (1), Interni revizor (1), Pomoénik direktora (1), Sekretar Agencije (1), Glavni kontrolor u oblasti zaStite
licnih podataka (1), Kontrolor Agencije (za poslove inspekcijskog nadzora u oblasti zaStite licnih podataka) (4), Kontrolor
Agencije (za poslove inspekcijskog nadzora u oblasti zastite licnih podataka) (1), Rukovodilac Odsjeka za predmete i
prigovore u oblasti zaStite licnih podataka (1), Pravni savjetnik (3), Savjetnik za saradnju sa rukovaocima (1), Savjetnik za
razvoj i unapredenje mjera na zastiti podataka o licnhosti (1), Rukovodilac Odsjeka za Registar i informacioni sistem (1),
Savjetnik za informacioni sistem i odrZzavanje (2), Operater za unos podataka i odrzavanje (3), Rukovodilac Odsjeka za
slobodan pristup informacijama - Glavni kontrolor (1), Savjetnik - kontrolor Agencije (7), Savjetnik (4); Savjetnik -
prevodilac (1), Savjetnik za pravne poslove (1), Savjetnik za opSte poslove (1), Ratunovoda (1), Blaganik (1), Tehnicki
sekretar-administrator (2), Vozac-dostavlja¢ posSte (1), HigijeniCarka (1) Rukovodilac pisarnice (1), Glavni arhivar (1),
Arhivar - dokumetarista (2).

Na kraju 2019. godine Agencija ima sljedecu kadrovsku popunjenost:
- Predsjednik i dva Clana Savjeta (3);
- Direktor (1);
- pomocnik direktora (1);
- sekretar Agencije (1);
- glavni kontrolor u oblasti zastite licnih podataka (1);
- kontrolor za poslove nadzora na zastiti licnih podataka (3);
- rukovodilac Odsjeka za predmete i prigovore (1);
- pravni savjetnik u Odsjeku za predmete i prigovere (3);
- savjetnik za saradnju sa rukovaocima (1);
- rukovodilac Odsjeka za slobodan pristup informacijama (1);
- savjetnik - kontrolor u Odsjeku za slobodan pristup informacijama (3);
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- savjetnik (3);

- savjetnik - prevodilac za engleski jezik (1);
- rukovodilac Odsjeka za Registar i IT (1);

- operater za unos podataka (1);

- saradnik za opSte poslove (1);

- rukovodilac pisarnice - blagajnik (1);

- tehnicki sekretar (2);

- glavni arhivar (1);

- arhivar-dokumentarista (1);

Od ukupno sistematizovanih 28 radnih mjesta sa 47 izvrSioca, u toku 2019. godine definisane poslove i zadatke je
vec¢inom vremena obavljalo 28 izvrsilaca (59,57%).

1.5. Predpostavke planiranja

Buduci da zivimo u vremenu savremenih informacionih tehnologija koje karakteriSe brza razmjena informacija i
podataka, izmedu ostalih i podataka o licima, ujedno predstavlja ogroman prostor za zloupoterbu licnih podataka u razne
svrhe. Tim prije, Agencija je obavezna da zahtjeve, podnijete od strane lica kojima su ugroZzena prava rjeSava
blagovremeno i kvalitetno.

Ostvarenje vaznih i slozenih zadataka, predvidenih Planom, podrazumijeva marljiv rad i nesebian trud svih
zaposlenih u Agenciji, kao i njihovo sinhronizovano i jedinstveno djelovanje. Protok informacija i koordinacija aktivnosti je
neophodna u obavljanju svakog zadatka, bez obzira na koju se organizacionu cjelinu Agencije odnosi, jer je samo na taj
nacin moguce profesionalno, brzo i kvalitetno sprovoditi planirano.
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2. PREGLED AKTIVNOSTI

2.1. Odsjek za nadzor u oblasti zasStite licnih podataka

Kontrolori Odsjeka za nadzor vrSe eksterni-terenski nadzor, u sluzbenim prostorijama subjekta nadzora rukovaoca,
odnosno u prostorijama Agencije kada postoje realne predpostavke za sprovodenje takvog vida nadzora po sluzbenoj

duznosti.

Nadzor po sluzbenoj duznosti podrazumijeva postupak redovnog i vanrednog nadzora. Redovan inspekcijski nadzor
podrazumijeva preduzimanja preventivnih mjera radi spreCavanja nedozvoljene obrade podataka u cilju unapredenja mjera
zastite podataka, utrdivanja nepravilnosti u postupku prikupljanja, obrade i Cuvanja podataka, izrade zapisnika o izvrSenom
nadzoru, preduzimanja mjera putem donoSenja naloga o otklanjanju nepravilnosti, podnoSenja zahtjeva za pokretanje
prekrSajnog postupka i drugih postupaka i mjera koje je Agencija u skladu sa zakonom ovaséena da preduzima.

Vanredan nadzor podrazumijeva nadzor po zahtjevu za zaStitu prava i inicijativu za vrSenje nadzora.

U sprovodenju nadzora kontrolori Odsjeka pored poStovanja odredbi Zakona o zastiti podataka o licnosti, Zakona o
opStem upravnom postupku, Zakona o inspekcijskom nadzoru duzni su postupati shodno Pravilima o radu Agencije,
Pravilniku o vrSenju nadzora u oblasti zaStite licnih podataka, Procedurama Agencije, metodama i tehnikama o vr3enju

inspekcijskog nadzora Odsjeka i drugim nalozima pretpostavljenih.

r/b Aktivnost Opis

1

Redovan nadzor po Planom rada Odsjeka u okviru redovnog nadzora u toku 2020.
sluzbenoj duznosti godine, vrsie se nadzori u oblasti zastite licnih podataka u cilju
nagledanja sprovodjenja Zakona o zastiti licnih podataka i drugih
zakona koji reguliSu obradu licnih podataka. Nadzorne aktivnosti,
bice usmjerene u jaCanju svijesti o znaCaju zastite licnih podataka,
sa posebnim akcentom na obradu licnih podataka na radnom
mjestu. Za 2020. godinu planirani su nadzori kod:
e Sindikalnih organizacija i udruzenja
e Javnih preduzeca Ciji je osnivac lokalna samuprava
e Fonda za zdravstveno osiguranje i Uprave za kadrove
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2.1. Vanredan nadzor
po sluzbenoj duznosti

2.2.  Video nadzor

Inicijativa za pokretanje
prekrdajnog postupka

IzjaSnjenje po prigovoru
na zapisnik o izvrSenom
nadzoru

Iniciranje vrSenja
inspekcijskog nadzora

Sacinjavanje kvartalnih i
godiSnjeg izvjeStaja o0
radu

Saradnja sa organima
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(elektronske baze li€nih podataka)

Poslije izvrSenih nadzora, Agencija Ce organizovati sastanke sa
predstavnicima subjekata nadzora, na kojima Ce biti analizarano
utvrdeno Cinjenicnio stanje.

U dijelu vanrednog nadzora, kontrolori Agencije ¢e postupiti po
svim zahtjevima i inicijativima za zaStitu prava u cilju zaStite
ljudskih prava i osnovnih sloboda, a narocito pravo na privatnost u
pogledu obrade licnih podataka koji se na njih odnose, po dinamici
koja podrazumijeva azuran, dosljedan i profesionalan odgovor
Agencije prema zakonskim obavezama.

Po inicijativi, kontrolori ¢e vrsiti kontrolu o nacinu obrade podataka
putem video nadzora kod drzavnih organa, privrednih druStava,
stambenim zgradama i ugostiteljskim objektima.

Kontrolori Ce nakon sprovedenog nadzora inicirati pokretanje
postupka utvrdivanja prekrS8ajne odgovornosti  kontrolisanih
subjekata koji nisu ispoStovali mjere ukazivanja putem zapisnika,
koja se dostavlja Savjetu na odlucivanje.

IzjaSnjenje po prigovoru na zapisnik o izvrSenom nadzoru, saglasno
zakljuCku Savjeta Agencije

Iniciranje vrSenja inspekcijskog nadzora na osnhovu saznanja |
informacija iz elektronskih i Stampanih medija

Shodno definisanim procedurama u Odsjeku za nadzor salinjavaju
se kvartalni i godidnji  izvjeStaji o radu, kao i pojedinacni
tromjesecCni izvjesStaji o radu kontrolora.

ZapoSljeni u Odsjeku ¢e ostvariti saradnju sa organima nadleznim
za nadzor nad zaStitom licnih podataka u drugim zemljama u
skladu sa vazecim pravilima Agencije.
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Obuke odgovornih lica Kontrolori Odsjeka za nadzor uzeée ucCeSCe i preduzeti potrebne Stalan Redovna
za zastitu licnih aktivnosti na obuci odgovornih lica za oblast zaStite li¢nih podataka zadatak budzetska
podataka kod rukovaoca zbirki licnih podataka. sredstva
Obuke kontrolora Kontrolori Odsjeka cCe pohadati obuke, radionice, seminare radi Stalan Redovna
unapredenja znanja u oblasti zaStite licnih podataka i drugim zadatak budzetska
oblastima koji se organizuju od strane Uprave za kadrove, odnosno sredstva

stranih eksperata.

2.2. Odsjek za predmete i prigovore u oblasti zaStite licnhih podataka

U Odsjeku za predmete i prigovore u oblasti zaStite licnih podataka obavljaju se poslovi: izrade nacrta misljenja u
vezi primjene Zakona o zaStiti podataka o licnosti, misljenja u sluaju kad postoji sumnja da li se odredeni skup li¢nih
podataka smatra zbirkom, misljenja da li odredeni nacin obrade ugroZava prava i slobode lica; izrade nacrta rjeSenja po
prigovoru na zapisnik o inspekcijskom nadzoru, nacrta zahtjva za pokretanje prekrSajnog postupka; saradnja sa
rukovaocima u vezi sa dostavljanjem zbirki licnih podataka; edukacija rukovaoca zbirkama licnih podataka; izrada nacrta
saglasnosti za uspostavljanje zbirki licnih podataka u slu¢ajevima predvidenim zakonom; pripreme predloga akata Agencije
u vezi sa upravnim sporom kao i poslovi u vezi sa izvrSenjem odluka Agencije i postupkom prekrSajne odgovornosti za
povredu zakona; pripreme akata u vezi sa ustavhom Zalbom povodom ostvarivanja prava na zastitu podataka; pracenja
sudske prakse u oblasti zaStite licnih podataka, u vezi sa upravnim sporom i ustavhom Zalbom, pred nadleznim sudovima
kao i prakse medunarodnih organa; pra¢enja propisa u vezi sa ostvarivanjem prava na zaStitu podataka i uCestvovanje u
pripremi akata kojima se inicira izmjena ovih propisa i njihovo usaglaSavanje sa propisima i standardima evropskog i
medunarodnog prava; priprema akata Agencije kojima se daje inicijativa za donoSenje ili izmjenu propisa kao i drugih
predloga i preporuka, u cilju sprovodenja i poboljSanja mjera za zaStitu licnih podataka i integracije odgovarajucih
medunarodnih i evropskih standarda u pravni sistem; sprovodenja postupka za utvrdivanje ispunjenosti uslova za
iznoSenje podataka iz Crne Gore i davanje saglasnosti za iznoSenje tih podataka; pripreme predloga akta Agencije kojim se
ureduje nacin prethodne provjere radnji obrade podataka kod uspostavljanja zbirke podataka i svakoj daljoj namjeravanoj
obradi kao i akta kojim se odreduje nacin daljeg postupanja sa podacima kada je rukovalac prestao da postoji, osim kad je
propisano drukdije; pripreme predloga akata kojima Agencija daje instrukcije za postupanje u sprovodenju propisa o zastiti
podataka; izrada prirucnika i drugih publikacija; pracenja ostvarivanja obaveza rukovaoca i obradivata podataka i
iniciranje nadzora u slu€aju potrebe; izrade samostalnih projekata i uCestvovanje u zajednickim projektima na unapredenju
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zastite licnih podataka; pracenja sudske prakse u oblasti zaStite podataka, u vezi sa upravnim sporovima i ustavnim
Zalbama, pred nadleznim sudovima i medunarodne sudske i druge prakse i drugi poslovi iz djelokruga ovog Odsjeka.
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r/b Aktivnost Opis Rok Potrebna
sredstva
Davanje Preporuka  Priprema Nacrta preporuka koje se izdaju u cilju ukazivanja na Kontinuirano Nisu
nedostatke u primjeni Zakona o zastiti podataka o licnosti i koje potrebna
sadrze smjernice za poboljSanje, odnosno unapredenje mjera; sredstva
Izrada Nacrta Provjera uslova i pravnog osnova za iznoSenje podataka u Po Nisu
saglasnosti za zemlje koje nijesu Clanice EU niti evropskog ekonomskog prispjelom potrebna
iznoSenje licnih prostora; sastavljanje liste drzava i medunarodnih organizacija zahtjevu sredstva
podataka van Crne sa odgovarajue uredenom zaStitom podataka; pripreme
Gore predloga za unapredenje mjera zastite podataka o licnosti
PraCenja propisa - PraCenja propisa u vezi sa ostvarivanjem prava na zaStitu Kontinuirano Nisu
usaglaSavanje podataka i uCestvovanje u pripremi akata kojima se inicira potrebna
zakonodavstva izmjena ovih propisa i njihovo usaglaSavanje sa propisima i sredstva
standardima evropskog i medunarodnog prava i odredbama
Zakona o zastiti podataka o licnosti.
U 2020. godini Ce se inicirati izmjene i dopune zakonskih propisa
za koje se procijeni da nijesu usaglaseni sa Zakonom o zaStiti
podataka o licnosti.
Izrada Nacrta Izrada saglasnosti po zahtjevima u sluCajevima predvidenim Po Nisu
Saglasnosti za Clanom 28 Zakona, odnosno u sluCajevima obrade posebnih prispjelom potrebna
uspostavljanje kategorija licnih podataka, biometrijskih podataka, obrade zahtjevu sredstva
Zbirke li¢nih podataka putem video nadzora i podataka koji se odnose na
podataka procjenu licnosti, sposobnosti ili ponaSanja, kao i kada obrada
licnih podataka predstavlja poseban rizik za prava i slobode lica.
Izrada nacrta Pripreme Nacrta misSljenja kojima Agencija daje miSljenje u vezi Po Nisu
misljenja u vezi sa sprovodenjem i primjenom Zakona o zaStiti podataka o prispjelom potrebna
primjene ZOZPOL licnosti na zahtjev podnosioca koji moze biti fiziCko ili pravno zahtjevu sredstva
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lice.

Priprema Nacrta misljenja u sluajevima kada postoji sumnja da
li se odredeni skup licnih podataka smatra zbirkom u smislu
Z0ZPOL

Priprema Nacrte miSljenja da li odredeni naCin obrade licnih
podataka ugroZava prava i slobode lica

Priprema ili izrada Nacrta odgovora na TuZbu koja se dostavlja
na izjasnjenje od strane Upravnog suda;

Priprema Nacrta Zahtjeva za vanredno preispitivanje
pravosnazne sudske odluke koja se podnosi Vrhovhom sudu

Praéenje sudske prakse u oblasti zaStite podataka, u vezi sa
upravnim sporovima i ustavnim Zalbama, pred nadleznim
sudovima i medunarodne sudske i druge prakse i drugi poslovi iz
djelokruga ovog odsjeka.

Iniciranje vrSenja inspekcijskog nadzora na osnovu saznanja i
informacija iz elektronskih i Stampanih medija i kada se radi o
prethodnoj provijeri.

Edukacija predstavnika rukovaoca u vezi sa izvrSavanjem
zakonskih obaveza, odnosno dostavljanjem zbirki licnih podataka
i Pravila obrade i zastite licnih podataka; uceS¢e na sastancima,
seminarima i obukama koje se organizuju od strane Agencije za
rukovaoce zbirki licnih podataka

Pradenje primjene organizacionih i tehniCkih mjera za zaStitu
licnih podataka i predlaganje poboljSanja tih mjera
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Javne publikacije

Medunarodna
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podataka i dr.
Strucno
usavrsavanje
zaposlenih u
Odsjeku
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Izrade samostalnih projekata i ucCestvovanje u zajedniCkim
projektima na unapredenju zastite licnih podataka; sprovodenje
aktivnosti na promovisanju rada Agencije 1 edukaciji opSte
javnosti kroz izradu publikacija, flajera, broSura, video materijala
(tv spotova) i si.

Unapredenje medunarodne saradnje kroz nastavak procesa
zaklju€ivanja Memoranduma i Deklaracija o saradnji, kojima se
definiSu buduéi odnosi sa Agencijama iz regiona i Sire
pripremom Nacrta memoranduma o saradnji, priprema nacrta
odgovora na upitnike, formulare i dr. koji su dostavljeni Agenciji.
UCestvovanje u pripremi kvartalnih, posebnih i godiSnjih
IzvjeStaja o0 stanju u oblasti zaStite licnih podataka;
uCestvovanje u izradi lzvjeStaja koji se dostavljaju na zahtjev
nadleznih drzavnih organa

Odsjek za predmete i prigovore priprema Nacrte RjeSenja kojima
se usvaja ili odbija Prigovor izjavljen na zapisnik o izvrSenom
nadzoru. Rok za izradu rjeSenja je 15 dana od dana podno$enja
Prigovora.

RjeSenje po Zahtjevu za privremenu zabranu dalje obrade licnih
podataka se izraduje u skladu sa Clanom 47 Zakon ao zastiti
podataka o licnosti u roku od 15 dana od dana podnoSenja
Zahtjeva.

Zaposleni u Odsjeku ¢e pohadati obuke, radionice i seminare
radi unapredenja znanja u oblasti zaStite licnih podataka i u
drugim oblastima Kkoji se organizuju od strane Uprave za
kadrove kao i druge obuke i struCne skupove u zemlji i
inostranstvu u cilju stru¢nog usavrSavanja.
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Odgovori na dopise, upite i e-mailove se saSinjavaju u formi
nacrta i dostavljaju direktoru uz propratni akt na dalju
proceduru.

Praéenje odluka, preporuka i misljenja EDPB-a nezavisnog tijela
koje Cine rukovodioci po jednog nadzornog organa iz svake
Clanice EU i Evropski supervisor za zaStitu podataka ili njihovi
predstavnici a Ciji je zadatak da obezbjeduje dosljednu primjenu
OpsSte uredbe o zastiti licnih podataka (GDPR).

Edukacija o zastiti licnih podataka u zavrSnim razredima
osnovnih  8kola, srednjim Skolama, pogotovu u manjim
crnogorskim opstinama (Andrijevica, PluZine, Gusinje, Savnik,
Pertnjica), s posebnim osvrtom na zaStitu licnih podataka na
internetu i politiku privatnosti.

Agencija na poseban nacin obiljeziti 28. januar, Dan zastite licnih
podataka.

Odsjek za pristup informacijama

U Odsjeku za pristup informacijama se obavljaju poslovi: vodenja postupka po zalbama, pripreme nacrta akata po
zalbi na akt o zahtjevu za pristup informaciji; vrSenja nadzora nad zakonitoSCu upravnih akata kojima se rjeSava o
zahtjevima za pristup informacijama; vrSenja inspekcijskog nadzora nad primjenom Zakona o slobodnom pristupu
informacijama u odnosu na sacinjavanje i aZzuriranje vodi¢a za pristup informacijama, proaktivho objavljivanje informacija i
dostavljanje akata i podataka za potrebe vodenja informacionog sistema pristupa informacijama; podnoSenja zahtjeva za
pokretanje prekrSajnog postupka za povrede odredaba Zakona o slobodnom pristupu informacijama koje se odnose na
saCinjavanje i azuriranje vodi¢a za pristup informacijama, proaktivho objavljivanje informacija i dostavljanje akata i
podataka za potrebe vodenja informacionog sistema pristupa informacijama; poslovi u vezi sa ustavnom Zalbom povodom
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ostvarivanja prava na pristup informacijama; pracenja primjene propisa oblasti pristupa informacijama; pripreme
prijedloga akata kojima se daje inicijativa za implementaciju odgovaraju¢ih medunarodnih standarda u nacionalni pravni
sistem; pracenja sudske prakse u ovoj oblasti; pripreme prijedloga i preporuka u vezi sa pristupom infomacijama;
ostvarivanja saradnje sa drugim organima vlasti; pripreme dokumentacije iz domena rada Odsjeka radi postupanja
Agencije po zahtjevima za pristup informacijama o radu Agencije; izrada priru¢nika i drugih publikacija u vezi sa slobodnim
pristupom informacijama; saCinjavanja planova rada; izrade, kvartalnih, godidnjih i posebnih izveStaja i drugi poslovi iz
djelokruga ovog Odsjeka.

r/b Aktivnost Opis Rok Potrebna
sredstva
1.  Priprema nacrta Nakon odrzane sjednice Savjeta pristupa se izradi pisanog kontinuirano Nisu
drugostepenih rjeSenja otpravka drugostepenog rjeSenja odnosno zakljucka po potrebna
Savjeta Agencije po izjavljenoj zalbi sredstva
osnovu podnijetih Zalbi
stranke koja je
nezadovoljna odlukom
organa vlasti u prvom
stepenu.
2. Priprema nacrta odgovora Kompletiranje spisa predmeta i slanje odgovora na tuzbu kontinuirano Nisu
na tuzbe koje se Agenciji Upravnom sudu Crne Gore potrebna
dostavljaju preko sredstva
Upravnog suda
3. Priprema nacrta odgovora  Kompletiranje spisa predmeta i slanje odgovora na kontinuirano Nisu
na zahtjev za vanredno zahtjev za vanredno preipitivanje odluka Upravnog suda potrebna
preispitivanje odluke Vrhovnhom sudu Crne Gore sredstva
Upravnog suda Crne Gore
koje se Agenciji
dostavljaju preko
Vrhovnog suda Crne Gore
4. VrSenje redovnog Planiranje i sprovodenje inspekcijskog nadzora nad kontinuirano Redovna
inspekcijskog nadzora nad primjenom Zakona o slobodnom pristupu informacijama. budzetska
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primjenom Zakona o
slobodnom pristupu
informacijama u
Ministarstvima i u devet
crnogorskih opStina.
VrSenje vanrednog
inspekcijskog nadzora

Podnosenje zahtjeva za
pokretanje prekrSajnog
postupka za povrede
odredaba Zakona o
slobodnom pristupu
informacijama

Podnosenje incijativa
Ministarstvu javne uprave
za podnoSenje zahtjeva za
pokretanje prekrsajnog
postupka protiv
odgovornih lica u
prvostepenim organima

zbog ne dostavljanja akata

koja su predmet zahtjeva
za slobodan pristup
informacijama

Pradenje sudske prakse
slobodnog pristupa
informacijama, u vezi sa
upravnim sporovima pred

Plan rada Agencije za 2020 godinu

U 2020. godini redovni inspekcijski nadzor nad primjenom sredstva

Zakona sproveSce”se u opStinama: Budva, Cetinje,

Plievlja, Gusinje, Savnik, Pluzine, Tuzi, Andrijevica i

Mojkovac.

U dijelu vanrednog nadzora Agencija ¢e postupiti po svim kontinuirano Redovna

inicijativama za vrSenje nadzora po dinamici koja budzZetska

podrazumijeva aZzuran, dosljedan, i profesionalan odgovor sredstva

Agencije prema zakonskim obavezama.

Izrada nacrta zahtjeva za pokretanje prekrSajnog kontinuirano  Nisu

postupka potrebna
sredstva

Izrada nacrta inicijativa za podnoSenje zahtjeva za

pokretanje prekrSajnog postupka

Pracenje sudske prakse kontinuirano Nisu
potrebna
sredstva

15



10.

11.

Upravnim sudom,
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seminarima i obukama
koje se organizuju od
strane Agencije za
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UCestvovanje u projektima
iz oblasti slobodnog
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Izrada nacrta lzvjeStaja o stanju u oblasti slobodnog
pristupa informacijama kvartalnih i godiSnjeg

JaCanje saradnje sa obveznicima zakona i NVO sektorom

Priprema seminara

Izrada aplikacija za projekte
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2.4. Odsjek za Registar i informacioni sistem

U Odsjeku za Registar i informacioni sistem obavljaju se poslovi: vodenja Registra, odnosno registra zbirki podataka
i kataloga zbirki podataka, kao i objavljivanje Registra putem interneta; ostvarivanja prava na uvid u evidenciju o zbirci
podataka pred Agencijom; informaticki i drugi strucni poslovi u vezi sa vodenjem pojedinacnih zbirki podataka; saradnje,
davanje instrukcija i pruzanja stru¢ne pomoci rukovaocima pojedinacnih zbirki podataka i obradivatima podataka;
obavljanja informatickih poslova u funkciji Registra i drugih evidencija koje se vode u Agenciji; pripreme dokumenata sa
popisom zbirki li€nih podataka radi godiSnjeg javnog objavljivanja; pracenja primjene informacionih tehnologija u pogledu
zaStite podataka i predlaganja mjera za unapredenje; iniciranja nadzora; azuriranja web stranice Agencije; odrzavanja
interne razmjene; pripreme informacija iz djelokruga Odsjeka u vezi sa podneSenim zahtjevima za pristup informacijama i
dostavljanje Sekretaru Agencije; predlaganje tehnicnih mjera za unapredenje =zaStite licnih podataka; vodenja
informacionog sistema pristupa informacijama kojim se obezbjeduje baza podataka o: organima vlasti; zahtjevima za
pristup informacijama, po podnosiocima, organima vlasti, vrstama informacija i trazenim nacinima pristupa informacijama;
aktima organa vlasti po zahtjevima za pristup informacijama; Zalbama na akte po zahtjevima za pristup informacijama, po
podnosiocima i organima vlasti; tuzbama protiv rjeSenja o zahtjevima za pristup informacijama, po podnosiocima tuzbi i
tuzenim organima vlasti; odlukama suda po tuzbama na rjeSenja po zahtjevima za pristup informacijama i mjerama protiv
organa vlasti zbog nepostupanja u skladu sa ovim Zakonom o slobodnom pristupu informacijama; azuriranja podataka o
podnescima, aktima i preduzetim mjerama na osnovu obavjeStenja koje organi vlasti dostave Agenciji; saCinjavanje
statistiCkih presjeka o broju zahtjeva, rjeSenja, tuzbi, odluka i dr.

r/b Aktivnost Opis Rok Potrebna
sredstva
1 Registar AZurirati Registar zbirki licnih podataka rukovalaca, uz Kontinuirano Nisu
kontinuirano pozivanje rukovaoca da koriste mogucnost potrebna
registracije i dostavljanja evidencija zbirki licnih podataka sredstva

putem elektronskog portala e-Uprave uz upotrebu za tu
svrhu uradenih elektronskih formulara.
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Redovna
. . . .. Potrebno unaprijediti postojeci ili izraditi novi softver za budzetska
Unapredenje postojeceq ili . . .. . . _— o
izrada novog softvera za reglstgr kakp bi pbayezu.Agenplje 0 quemu reqlstra UCI.Ij1I|I Il kvartal ili
: funkcionalnijom i efikasnijom i kako bi bilo pra¢eno boljim sredstva

registar g ) .
statistickim izvjeStavanjem. iz EU

fondova

Informacioni sistem za Koriste¢i Informacioni sistema za oblast slobodnog pristupa Redovna

slobodan pristup informacijama  pratiti primjenu  Zakona; nastaviti sa Kontinuirano budzetska

informacijama ukljuCivanjem S&to vecCeg broja organa vlasti u sistem za sredstva
elektronsko  dostavljanje  podataka iz  prvostepenog
postupka. Prezentacije, registracija i obuka ovlas¢enih
sluzbenika organa vlasti za koris¢enje aplikacije eSPI.

Web sajt Agencije AzZuriranje sadrzaja na sajtu i objavljivanje znacajnog broja Kontinuirano  Nisu
akata i informacija koje se odnose na aktivnosti Agencije, s potrebna
posebnim osvrtom na obaveze iz ¢lana 12 zakona o sredstva
slobodnom pristupu informacijama (proaktivni pristup).

Saradnja sa drugim Zaposleni u Odsjeku ¢e ostvariti saradnju sa drugim Kontinuirano Redovna

organima organima u zemlji i inostranstvu, zavisno od potreba i u budzetska
skladu sa vazecim pravilima Agencije. sredstva

Obuke zaposlenih u Neophodno je da zaposleni u Odsjeku unapreduju svoje Kontinuirano Redovna

Odsjeku znanje, kroz pohadanje odgovarajucih seminara i obuka, budzetska
posebno iz oblasti IT tehnologija sredstva

2.5. Sluzba za za pravne, opSte i raCunovodstvene poslove

U Sluzbi za pravne, opSte i raCunovodstvene poslove obavljaju se poslovi: pripreme predloga opstih akata o radu
Sluzbe; pripreme i izrade predloga pojedinacnih pravnih akata u vezi prijema u radni odnos i ostvarivanja prava, duznosti i
odgovornosti iz radnog odnosa zaposlenih u Agenciji; preduzimanja mjera bezbjednosti radi zaStite zdravlja na radu i
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osiguranja zaposlenih; sprovodenja postupaka javnih nabavki i drugi poslovi vezani za javne nabavke; pripreme nacrta
ugovora i drugi pravni poslovi od zajedniCkog interesa za rad Agencije; stru¢ni i administrativni poslovi za potrebe Zalbene,
konkursne i drugih komisija i radnih tijela Agencije; pripreme dokumentacije Sluzbe; radi postupanja Agencije po
zahtjevima za pristup informacijama o radu Agencije; poslovi u vezi sa organizovanjem sluzbenih putovanja predstavnika i
zaposlenih Agencije, kao i aktivhosti Agencije izvan sjediSta organa; izrade finansijskog plana; blagovremenog i
namjenskog koriS¢enja sredstava u skladu sa budZetom i finansijskim planom; vodenja poslovnih knjiga, periodi¢nih
obraCuna i zavrSnih raCuna; izrade finansijskih iskaza i njihovo propisano dostavljanje; blagajnickog poslovanja;
knjigovodstveni poslovi; ovjeravanja tacnosti i punovaznosti placanja drZzavnim novcem, taCnosti i punovaznosti u
prikupljanju drzavnog novca po posebnom ovlas¢enju; vodenja propisanih i drugih evidencija Agencije; izrada zapisnika sa
sjednica Savjeta i sastanaka; vodenje press clippinga; izrada saopStenja za javnost; saradnja sa medijima; obavjeStavanje
javnosti o radu Agencije; administrativho tehnicki, kancelarijski poslovi. U Sluzbi se nalazi pisarnica arhiski, daktilografski i
pomocni poslovi; safinjavanje planova rada i mjesecnih, kvartalnih, godiSnjih i posebnih izvjeStaja o radu SluZzbe, priprema
dokumentacije iz domena rada Sluzbe radi postupanja Agencije po zahtjevima za pristup informacijama o radu Agencije;
drugi poslovi iz djelokruga ove Sluzbe.

r/b Aktivnost Opis Rok Potrebna
sredstva
1 Pripreme i izrada Pripreme i izrada prijedloga pojedinac¢nih pravnih akata u Kontinuirano Nisu
prijedloga pojedinacnih vezi prijema u radni odnos i ostvarivanja prava, duznosti i potrebna
pravnih akata odgovornosti iz radnog odnosa zaposlenih. sredstva
2. Mjere bezbjednosti radi Preduzeti mjere bezbjednosti radi zastite zdravlja na radu i Kontinuirano Redovna
zaStite zdravlja na radu i osiguranja zaposlenih: budzetska
osiguranja zaposlenih - Redovna uplata zdravstvenog osiguranja sredstva

- Redovna uplata osiguranja zaposlenih za
posljedice nesre¢nog slucaja

4. Postupak javnih nabavki Sprovodenje postupaka javnih nabavki: | kvartal Redovna
- Nabavka goriva budzetska
- Avio karata - smjeStaja sredstva

- Osiguranja zaposlenih
- Fiksna telefonija
- Osiguranje vozila
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Izrada finansijskog plana
Agencije

Poslovi iz oblasti
raCunovodstva i finansija

Plan rada Agencije za 2020 godinu

- PoStanske usluge

- Nabavka kancelarijskog materjala

- Nabavka kompjuterske opreme
Izraditi finansijski plan Agencije s ciljem blagovremenog i | kvartal
namjenskog koriséenja sredstava u skladu sa budzetom i
finansijskim planom:

- lzrada lzvjeStaja o0 javnim nabavkama za

2020.godinu

- lzrada BudZetskog zahtjeva za 2021.godinu

- lzrada Plana javnih nabavki za 2020.godinu
-priprema Zavrsnog racuna za 2019. god. Kontinuirano
-likvidatura faktura,
-upisivanje u knjigu ulaznih faktura,
-unos zahtjeva za placanje u SAP sistem,
-obraCun poreza, prireza i doprinosa,
-mjesecno popunjavanje I0PPD izvjeStaja,
-elektronsko slanje i obrada podataka za Poresku upravu,
-knjizenje dnevnika blagajne,
-sravnjavanje blagajne sa sluzbenikom zaduZenim za isplatu
gotovine iz blagajne,
-pripremanje lzvjeStaja o neizmirenim obavezama,
-pripremanje izvjeStaja o otpuStenim, utroSenim i preostalim
sredstvima,
-izrada izvjeStaja o sedmiCnom placanju obaveza, shodno
Zakonu o finansiranju politickih partija,
-izrada Sestomjesecnog obracuna,
-pripremanje BudZeta za 2021.godinu,
-vodenje evidencije o nabavci osnovnih sredstava,
-svakodnevna komunikacija sa Ministarstvom finansija o
tekuéim poslovima
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10.

11.

13.

Priprema nacrta ugovora
Izrada zapisnika sa
sjednica Savjeta

Press-cliping

Poslovi tehni¢kih sekretara

Arhivarski poslovi

Medijska promocija
aktivnosti Agencije

Plan rada Agencije za 2020. godinu

Priprema nacrta ugovora koje zakljuCuje Agencija od strane
sluzbenika za javne nabavke.

S obzirom da se sa sjednica Savjeta vode zapisnici, potrebno
je blagovremeno iste izraditi i dostaviti na usvajanje shodno
usvojenoj proceduri.

Redovno pracenje dnevne Stampe i elektronskih medija i
upoznavanje zapoSsljenih sa informacijama o Agenciji.

TehniCka priprema materijala za potrebe odrzavanja
sastanaka Savjeta i direktora, posredovanje u obavljanju
telefonskih razgovora i prijema stranaka, vodenje rokovnika
obaveza i sastanaka, obavljanje daktilografskih poslova,
obavljanje poslova vodenja interne dostavne knjige, vodenja
djelovodnika za putne naloge, staranja o opremi Agencije
(lap top. tablet, fotoaparati, mobilni telefon,itd), kao i drugih
poslova po nalogu direktora.

e Prijem poste

e Zavodenje akata u djelovodnik i Vodenje registra

e Dostava akata u rad preko internih dostavnih knjiga

e Otprema poste

e Rukovanje pecCatima i Stambiljima i drugi poslovi

shodno vazecem Pravilniku.

Obezbijediti medijsku promociju aktivnosti Agencije za
zastitu licnih podataka i slobodan pristup informacijama ,u
vezi sa Zakonu o zastiti podataka o licnosti i Zakonom o
slobodnom pristupu informacijama.
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14.  Obezbijedivanje prisustva Obezbijediti prisustvo predstavnika Agencije za zastitu licnih Kontinuirano Redovna

predstavnika Agencije podataka i slobodan pristup informacijama skupovima budzetska
skupovima u zemlji i (konferencijama, seminaraima, radionicama) koji  se sredstva
inostranstvu odrZavaju na teme iz djelokruga nadleznosti Agencije u
zemlji i inostranstvu.
15. Tehnicka priprema TehniCka priprema sastanaka, seminara, konferencija, obuka Kontinuirano Redovna
seminara idr. koje se organizuju od strane Agencije budZetska
sredstva
Br.od-ms'- /f3
Datum: 4i . g
Predsjed
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